Folkbildning

Du studerar pa en folkhogskola. Folkhégskolan ar en frivillig skolform fér vuxna och en del av den svenska
folkbildningstraditionen. Det finns éver 150 folkhdgskolor dver hela landet. Folkbildningen finansieras av
svenska staten for att stirka och utveckla demokratin, for att ka méjligheten for en mangfald manniskor
att paverka sin livssituation och for att delta i samhallsutvecklingen och, sist men inte minst, for att 6ka
allas delaktighet i kulturlivet. Varje folkhdgskola ar fri och sjalvstandig.

Sa ocksa Kvarnby folkhdgskola. Vi dr en idéburen rorelseskola med en vardegrund som vilar pa insikten att
det ar folkbildningens roll att kimpa for ett jamstallt och jamlikt samhalle. Skolan vill darfor vara en aktiv
del i ett levande folkrorelsearbete for 6kad jamlikhet och demokrati, for klimatrattvisa och for
internationell solidaritet.

Till skillnad fran exempelvis Komvux ar vi som folkhdgskola friare att utforma vara kurser. Det innebar att
vi kan anpassa oss till dina behov. Och vi kan starta kurser som inte finns i de andra skolformerna. Vill du
veta mer om folkhogskolan som skolform, om folkbildning och om Kvarnby folkhdgskola kan du ga in pa
www.folkhogskola.nu.

Likabehandling

Vart 6vergripande uppdrag ar att utjamna utbildningsklyftor, hoja bildnings- och utbildningsnivan i
samhallet och bredda intresset for och 6ka delaktigheten i kulturlivet. Vi jobbar darfor aktivt for jamlikhet
och mot diskriminering.

Vi vill framja allas lika rattigheter och maojligheter oavsett kon, kdnsoéverskridande identitet eller uttryck,
etnisk tillhérighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedséattning, sexuell laggning eller alder.
Skolan ska genomsyras av respekt for manniskors olikheter.

Skolan ska vara en trygg plats for alla som studerar och jobbar har, och i konsekvens fri fran diskriminering
och annan krankande behandling. Det géller saval for vara narvaro- som for vara distanskurser. Du hittar
var likabehandlingsplan pa var hemsida.

Antagning

Antagningen till skolans olika kurser ar en del av skolans systematiska jamstalldhets- och
likabehandlingsarbete. Vi ser salunda till att motverka social snedrekrytering genom att forséka na ut till
en mangfald av manniskor. Varje lasar gors uppdaterade bedémningar av hur vi bast nar ut till grupper
som ar underrepresenterade pa vara kurser eller inom den svenska folkbildningen i stort.

De olika kursernas antagningsperioder, kursnivaer, antagningsvillkoren och eventuella urvalskriterier hittar
du pa skolans hemsida. Dar framgar det ocksa om en kurs berattigar till studiemedel och om vi tar ut
nagon kursavgift.

Antagning till skolans kurser sker bara under tydligt utannonserade antagningsperioder. Sker antagningen
I6pande, t.ex. nar vi 6ppnar en andra antagningsomgang, ska det framga tydligt att antagningen kan
komma att stiangas fore sista ansdkningsdagen om studieplatserna tar slut.

Alla verksamheter kan vid behov anta reserver eller 6ppna en andra antagningsperiod om det finns lediga
platser vid termins- eller kursstart. Antagningen till Idpande kurser stangs senast 14 dagar efter kursstart.



Grundldggande krav pa samtliga ansokningar ar att den sékande maste fylla 18 minst det ar som kursen
borjar, och att den sékande uppfyller eventuella formella antagningskrav om behorighet att studera pa
grundldggande, gymnasial respektive eftergymnasial niva. Minimikravet till studier pa grundlaggande niva
ar avslutad SFI D.

Studerande pa skolans uppdragskurser har fortur till fortsatta studier pa ordinarie ldsarskurs. Vid
antagning till allman kurs prioriteras sokande som saknar grundlaggande behorighet till hogskolestudier.

Om vi antar till en samverkanskurs ar medlemskap i samverkansorganisation meriterande och kan bli ett
urvalskriterium.

Antagningen till vara estetiska kursverksamheter sker pa grundval av pa arbetsprover. Under
antagningsprocessen gors bedomningar som bygger dels pa konstnarlig kvalitét, originalitet, djup och
bredd av det material som skickas till oss. Antagningen bygger ocksa pa var malsattning att fa grupper av
deltagare som kan forvantas fa ett bra utbyte av att jobba med varandra. Beslut om antagning tas av ett
lararkollektiv som tar hansyn till dessa allmanna kriterier. Det ar inte majligt att ge utforliga och
recenserande bedomningar av enskilda s6kandes arbetsprover i efterhand.

Om ett urval gors bland de sokande som uppfyller de grundlaggande formella eller vara egna allmanna
antagningskraven till en kurs prioriteras sokande som tillhor grupper som kan anses vara strukturellt
diskriminerade i det svenska majoritetssamhallet. Kon, kdnsidentitet eller -uttryck, etnisk tillhérighet,
trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell 1aggning och alder kan pa sa satt bli urvalskriterier om
sokande har liknande meriter av relevans.

Vid I6pande antagning utan sarskilda urvalskriterier kan antagningen ske direkt. | sddana fall ar
ansOkansdatumet det enda urvalskriteriet.

Antagningen kan beredas av larare eller annan personal, formellt beslut om antagning fattas dock alltid av
en ansvarig skolledare.

Beslut om antagning kan éverklagas (se nedan).
Avgifter

For vissa kurser tar Kvarnby folkhogskola ut en lasars- eller kursavgift. Avgifter far inte laggas till eller hojas
under en pagaende kurs.

Notera garna att vi aldrig tar ut avgifter for ansékan, antagning, registrering, urvalsprocess, medverkande
och deras omkostnader, studerandevard, undervisningslokaler, bibliotek, medlemskap i studerandekar
eller dylikt.

Lasarsavgiften finansierar obligatoriska programaktiviteter, studiematerial som vi tillhandahaller,
forsakringar, fria kopior med mera. Innan kursstart ska det alltid framga tydligt for dig vad det &r som
lasars- eller kursavgiften ska finansiera konkret och vilka kostnader som kan tillkomma, till exempel for
studiematerial som du forvantas skaffa sjalv eller for frivilliga programinslag.

Kursavgiften ar obligatorisk och ska betalas innan kursstart. Om du vid kursstart inte har betalat avgiften
riskerar du att forlora din studieplats. Sa lange kursavgiften inte ar betald kan skolan avskilja dig fran
fortsatta studier ocksa om du har tillatits paborja dina studier. Avskiljande fran studierna sker dock bara
tidsnara kurs- eller terminsstart, och efter en uppmaning att betala skulden till Kvarnby folkhégskola.
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Din skola i Malmo!

Personuppgiftshantering

| och med att du anmaler dig till en av vara kurser ger du oss lov att hantera dina personuppgifter. Vi
behandlar dina personuppgifter darfor att det ar nédvandigt for att Kvarnby folkhogskola ska kunna
erbjuda undervisning, en uppgift av allméant intresse enligt EU:s allmanna dataskyddsférordning (GDPR)
samt de nationella kompletterande dataskyddsregleringarna i lagen (2018:218) med kompletterande
bestammelser till EU:s dataskyddsforordning.

Vi behover rapportera personuppgifter till CSN och de myndigheter som vi &r rapporteringsskyldiga till pa
grund av lagstiftning eller for att kunna finansiera skolverksamhet och utfarda omdémen, behorigheter
och betyg. Du hittar var policy for personuppgiftshantering i detalj pa skolans hemsida.

Som studerande vid Kvarnby folkhégskola kan du fa tillgang till studentrabatter, till exempel i lokaltrafiken
samt hos SJ, via Mecenat. Detta géller om du ldser en CSN-beréttigad kurs i en studietakt pa minst 50%.
Om du tar ut studiemedel far du ditt studentkort i regel automatiskt. Vi kan alltid bestalla ett studentkort
manuellt at dig - om du ger oss lov att skicka dina personuppgifter till mecenat.com.

Du har ratt att begara tillgang till och rattelse eller radering av dina personuppgifter. Du har ocksa ratt att
begédra och fa rattelse av felaktiga personuppgifter. | ssmmanhanget ar det viktigt for dig att veta att vara
mojligheter att tillmotesga dig vad galler vissa rattigheter sdsom radering och rattelse i praktiken kan vara
begransade. Detta darfor att det finns skyldigheter for Kvarnby folkhégskola att bevara studieresultat och
andra allmanna handlingar.

Allmanna handlingar, innefattande dina personuppgifter, bevaras i enlighet med en arkivordning som
grundar sig i lag- och myndighetskrav pa var verksamhet.

Studerandeinflytande

Det ar viktigt for oss att du som studerande kdnner att du kan vara med och paverka skolan i allménhet
och din undervisning i synnerhet. Alla som ldser en narvaro- eller distanskurs pa Kvarnby folkhégskola ska
darfor informeras om de regler och rattigheter som galler for studierna hos oss. Skolans pedagogiska
personal ska fora en |6pande, 6ppen och tydlig dialog kring eventuella problem i studierna, inte minst om
eventuella risker att missa studieresultat.

Studerandeinflytande kommer att tas upp och diskuteras i bérjan av varje lasars- eller terminskurs och de
olika verksamheternas studerande kan besluta om olika system for att fraimja organiserat
studerandeinflytande. Det kan handla om storméten, studerande- eller klassrad eller andra former av
kollektiv och systematisk studeranderepresentation. Viktigt i sammanhanget ar att skolans roll ar att
framja, inte att styra over, studerandeengagemang och -inflytande.

Om du studerar pa en narvarokurs som pagar i minst en termin kan du anmala intresse att inga i
respektive skolenhets skyddskommitté. Vi valkomnar studerandeledamoter i vara skyddskommittéer.

Har du blivit utsedd som studeranderepresentant eller deltar i skyddsarbetet har du ratt att géra detta
under undervisningstid, om det skulle behévas. Du kommer i sa fall 6verens om detta med din ansvariga
skolledare. De tider som avsétts for ditt studerandefackliga engagemang ska dokumenteras och far inte
overskrida ett 6verenskommet antal timmar per vecka.
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Skolans studerande har en ordinarie plats i styrelsen for Kvarnby folkhégskolas ekonomiska férening.
Intresse att sitta i styrelsen (med val i april) eller delta i styrelsearbetet som adjungerad
studeranderepresentant kan anmailas till skolledningen, som vidareférmedlar intresseanmalningar till
styrelsens valberedning.

Vart grundlaggande system for studerandeinflytande ar annars enkelt: Prata i forsta hand med dina larare
om forslag, kritik eller 6nskemal som ror din undervisning. Vara pedagoger ska vara lyhorda och foéra en
respektfull dialog om undervisningen, undervisningens planering och alla studerandes individuella behov.

Varje lasar och varje kurs ska utvarderas.

Utvarderingarna ger dig mojlighet att paverka skolans kontinuerliga kvalitetsfrimjande arbete.
Utvarderingarna ska ocksa ge dig tillfalle att komma med kritik och berém och att bidra till en kontinuerlig
utveckling av var pedagogiska verksamhet.

| regel ar vara terminsutvarderingar saval anonyma som skriftliga, men muntliga utvarderingar kan goras
vid behov eller som ett komplement till vara enkadtutvarderingar. Att delta i muntliga utvarderingar i
klassen ar alltid frivilligt.

Fusk

Né&r du skriver prov eller [lamnar in uppgifter far du inte fuska eller plagiera. Du far inte anvanda
hjalpmedel som mobiltelefoner eller smartklockor om detta inte har tillatits vid ett prov. Eventuella
inlamningsuppgifter far inte vara forfattade av Al eller nagon annan person. (Du far daremot gérna
anvanda Al eller rad fran nagon som hjalp for att gora ett eget arbete.) Om du fuskar eller plagierar sa
riskerar du att inte bli godkdnd pa den kurs eller i det &mne som du laser.

Kom i sammanhanget gérna ihag att vi i allménhet inte satter omdémen eller behdrigheter pa grundval av
enskilda inlamningsarbeten eller tentor. Vi gér en samlad bedémning av dina kunskaper, din formaga att
sjalvstandigt kunna studera och din studieprestation under hela undervisningstiden.

Avstangning och avskiljande

Brott mot skolans vardegrund, var studerandepolicy eller var likabehandlingsplan kan leda till tillfallig eller
permanent avstangning (avskiljande) fran skolan.

Avstangning innebdr att du under en begransad tidsperiod inte ar valkommen att vistas i skolan eller delta
i undervisningen. Du kan bli avstangd i upp till fyra veckor fran skolan om du:

e ar paverkad av alkohol/droger/stark medicin i skolan eller under skoltid.

e hanterar narkotika eller alkohol i skolan.

e missbrukar skolans IT-natverk, t.ex. genom att surfa pa sidor med pornografiskt, rasistiskt eller
valdsforhéarligande innehall.

e stjal nagot.

e 4gnar dig at skadegorelse.

e begar rasistiska, sexistiska eller andra diskriminerande eller krdankande handlingar i ord och
garning

e upptrader hotfullt, hotar eller skadar nagon pa skolan.

e saknar respekt for skolans personal och andra studerande och st6r skolans studiero.



Sid 5

Avskiljande innebar att en studerande forlorar sin studieplats pa skolan.

Du kan férlora din studieplats om du bryter vid upprepade tillfdllen mot skolans regler. Du kan ocksa
avskiljas fran dina studier om du har sa pass hog franvaro att du kan anses vara inaktiv i dina studier, om
du fuskar vid upprepade tillfallen trots varning eller (tidsnara kurs- eller terminsstarten) om du inte har
betalt eventuella Iasars- eller kursavgifter. | alla dessa fall har du fatt tydlig information om risken av
avskiljande eller en direkt varning innan ett beslut tas.

Grova brott mot skolans vardegrund kan leda till ett omedelbar avskiljande.

Vi pratar alltid med de berérda om varningar, avstangning eller avskiljande. Du ar vdlkommen att ta med
den stédperson du 6nskar vid sddana samtal, t.ex. ndgon studeranderepresentant. Ocksa var kurator kan
fungera som stodperson i sammanhanget.

En studerande kan bli avstangd i vintan pa ett beslut om avskiljande.
Beslut om avstdangning respektive avskiljande fattas av ansvarig skolledare och kan 6verklagas.
Studeranderatt

Du ska kunna lita pa att vi erbjuder undervisning av god kvalitet, och att vi anstranger oss for att méta och
tillgodose dina behov av saval bildning som utbildning. Du ska kanna dig sedd pa skolan och uppleva en
studiemiljo som praglas av jamlikhet, jamstalldhet, solidaritet och 6msesidig respekt.

Skolans féljer en studeranderattslig standard som ska ge rattssakerhet och motverka godtycke. Dina
rattigheter som studerande bygger pa var vardegrund och var likabehandlingsplan. Som studerande pa
Kvarnby folkhégskola har du ratt till tydlig information om dina studier pa skolan. Vi ser till att vara regler
och informationen om dina studier ska vara dokumenterade och tydligt kommunicerade.

Skolan ska féra en kontinuerlig och tydlig dialog med dig kring dina studier. Om det finns risk fér missade
studieresultat eller fér avskiljande ska varning ske i forvdag om inga sarskilda skal talar emot det (till
exempel att en avstdangning sker direkt efter en incident av grov eller allvarlig karaktar).

Om du ar missndjd med nagot beslut eller har andra klagomal ska du i férsta hand prata med din mentor
eller nagon annan undervisande larare.

Om du inte tycker att du far hjalp eller svar eller om du tycker att den direkta dialogen med dina larare
inte fungerar, kan du ga vidare till en ansvarig skolledare. Du kan alltid hora av dig till skolans rektor som
vid behov ger den direkt ansvariga kollegan direktiv att félja upp ditt arende. Du kan ocksa prata med
skolans kurator som kan ta upp ditt arende och fora din talan.

Du kan alltid lita pa att vi tar klagomal, diskrimineringsanmalningar och 6verklaganden pa allvar och att du
aldrig riskerar nackdelar nar du anmaler en brist. Om du 6nskar att forbli anonym kommer skolledningen
eller kurator inte roja ditt namn. Vi tillampar alltid tystnadsplikt vid klagomalshantering och garanterar din
anonymitet.

Det ar majligt att [Amna en anonym skriftlig anmalan av en brist eller att géra en anonym
diskrimineringsanmalan, men vi rekommenderar starkt att du tar direkt kontakt med studierektor, rektor
eller kurator och pratar med oss. Vi kan da halla dig informerad om hanteringen av ditt drende och det
som vi kommer fram till.
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Overklagan

Omdomen och studieresultat kan inte dverklagas. De ska dock vara val dokumenterade och kan dndras av
rektor om de ar uppenbarligen fel.

Alla andra beslut som fattas av dina larare kan du 6verklaga till en ansvarig pedagogisk ledare eller rektor.
Kom i sammanhanget ihag att ldrarna inte har mandat att stanga av eller skilja dig fran dina studier.

Beslut om avstdngning eller avskiljande dverklagas till skolans rektor. Rektorn kommer att utreda om ett
overklagat beslut har skett i 6verenstammelse med skolans studerandepolicy och Folkbildningsradets
regelverk for studeranderatt.

Kom i sammanhanget ihag att beslut om avstdngning eller avskiljande alltid ska dokumenteras skriftligt sa
att en eventuell 6verklagan kan redas ut ordentligt. Icke-dokumenterade och icke-kommunicerade beslut
kommer att ogillas av rektor.

Vid prévning av en 6verklagan som galler ett beslut om antagning till en kurs tas bara hansyn till fragan om
antagningen har skett i dverenstammelse med de grundlaggande antagningskraven. Det innebar att det
bara kommer att provas att alla antagna uppfyller respektive kurs’ grundlaggande antagnings- och
urvalskriterier. Rektor tar inte stallning i fragor som ror arbets- eller textprovers kvalitet eller varfor andra
individer har fatt platser i stallet fér den 6verklagande.

Beslut av skolans rektor kan 6verklagas till styrelsens arbetsutskott. En sddan 6verklagan ska ske skriftligt
och komma innan en frist pa en kalendermanad.

Arbetsutskottets beslut ar slutgiltiga. Om du inte accepterar skolans slutgiltiga beslut i ditt drende kan du
vanda dig foljande oberoende instanser:

Folkhégskolornas studeranderiittsliga rad (FSR) granskar hur vi hanterar studeranderatt. Om du har
klagomal mot skolans hantering av dina réttigheter kan du vanda dig tills FSR. Du hittar mer information
om FSR pa var hemsida.

Om du laser SFl kan du vanda dig i stallet till Skolvdasendets éverklagandenamnd for att 6verklaga beslut
som ror avstangning eller avskiljande fran SFl-studierna.

Om du laser en uppdragsutbildning kan du alltid vanda dig till uppdragsgivaren om du ar missnéjd. Om du
exempelvis ldser en studiemotiverande folkhégskolekurs tar du kontakt med din handlaggare pa
Arbetsformedlingen.

Oavsett vilken kurs du laser kan du alltid vanda dig till Diskrimineringsombudsmannen (DO)
Du kan vanda dig direkt till DO om du har utsatts for krankningar som har samband med kon, etnisk
tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning, funktionsnedsattning, sexuell laggning eller alder.

Fragor

Har du fragor kring var studerandepolicy eller behover du handledning for att kunna ta till dig var
studerandepolicy? Prata gdrna med nagon av oss som jobbar pa skolan. Eller hor av dig till
rektor@kvarnby.se



